中共复旦大学经济学院委员会学生党总支组织构架与工作细则
一、学生党总支开展工作的总体思路

经济学院学生党总支以有针对性的提高学生党支部的活力、提升学生党员的综合素养、完善组织发展的流程的工作重心。学生党总支的工作分为支部与学院两个层面展开：

1、在支部层面，学生总支委员参与支部建设的全程指导与督促，包括支部生活、组织发展、党员学习等。

2、在学院层面，发挥经济学院学生业余党校的作用，为积极分子培养、党员教育提供理论学习与实践锻炼的平台。
因此，在整体工作中将支部督导与党校职能矩阵式整合，有效的开展工作。
二、学生党总支的基本分工
经济学院党委学生党总支设书记一名，副书记两名，分管研究生党建工作与本科生党建工作，组织委员两名，宣传委员两名。学生党总支的职责分工如下：
	姓名
	职能分工
	职责分工

	蔡晓月
	学生总支书记
	1、主持学生总支全面工作，负责领导学生的思想政治工作。负责总支工作计划、工作总结的起草。

2、负责总支有关加强党的思想、组织、作风建设的制度的制定，并组织实施。

3、加强总支的学习与研究。

4、负责学生工作干部党员的教育与管理工作，加强队伍建设。

	张馨
	学生总支副书记
	1、
分管研究生学生党支部建设工作与本科生学生党支部建设工作。

2、
分别协调辅导员参与学生党建工作，发挥辅导员在支部建设、组织发展等工作中的影响力。

3、
分别督导学生支部开展工作，统管支部建设，汇总支部支委情况；每位学生总支委员分工联系支部，负责指导、检查、督促组织生活与党内民主生活。

	刘文文
	
	

	任迪诗雅
	组织委员
	1、负责做好全院学生积极分子培养的指导工作，总体协调学生业余党校的筹办、组织、管理工作。

2、负责制定全院学生组织发展计划，做好发展对象的资格审查和组织发展工作，整理上报有关资料；管理积极分子档案，做好档案的整理、归档、转接等相关工作。

3、负责党员的民主评议工作的组织实施；组织党员学期考核工作；负责党费的收缴；做好毕业生党员的档案整理、归档工作以及党组织关系的转接。

	韩明赫
	
	

	徐灏龙
	宣传委员
	1、负责做好总支的宣传与党员教育工作，总体协调党员学习实践基地的组织、管理工作。

2、负责安排、督促、检查党支部的党员、积极分子等政治理论学习；负责开展多种形式的宣传工作与政治理论的学习与政治思想研讨工作。

3、负责党员教育的学期评估工作，在此基础上进行党员学期考核；积极宣传考核优秀的学生党员、党员骨干、党支部；动态宣传在党支部中所涌现出来的优秀个人、优秀集体与优秀事迹。

	孟悦
	
	


三、党建载体：经济学院学生业余党校

学生党总支的工作以经济学院学生业余党校为载体，充分发挥党校育人的功能，将经济学院学生业余党校，经济学院党员实践基地等品牌项目做实。
经济学院学生业余党校，负责积极分子培训、党员教育的工作；设立党员实践岗位，结合自身实际，整合各类党建资源，积极创建且不断完善院系一级党员学习实践基地，设立类型多样、知行紧密结合的多个学习实践岗位，对于提高党员理论水平，增强党员服务意识，锻炼党员实践能力，以及开展党员经常性教育工作，产生了积极影响。
	分工
	人员设置
	职责分工

	秘书长
	张  馨
	全面负责并协调学生业余党校的日常事务工作

	办公室
	2个岗位
	· 负责党校会务工作，包括制作会议ppt、dv，会场布置，会场签到，会场协调。

	宣传部
	2个岗位
	· 记录党校影音资料，存放于经济学院党校ftp:  ftp://dx:dx@10.53.30.37

· 撰写党校活动通讯及支部书记例会通讯，按时递交相关部门。

	组织部
	2个岗位
	· 负责党校入学、结业考试的监考、阅卷工作；汇总党校学习成果，批阅成绩。

	理论部
	2个岗位
	· 理论学习与调查研究


四、矩阵式管理模式
设计工作矩阵的主要思路

1、明确责任，职有专司。每项具体工作都能找到直接责任人（分管副书记、总支委员）和牵头负责部门（党校相关部门），以确保责任明晰。这样既能发挥各部门的积极性、创造性，又可杜绝临事推诿、人浮于事。

例如：根据工作矩阵，“支部文化”应由宣传委员及分管副书记负责，并主要由党校宣传部协助实施，其他部门则根据牵头部门的需要提供专业化的保障服务。

2、分工合作，立体党建。组织工作需要宣传支持，宣传工作需要组织保障，两大工作板块在总支书记的统筹领导下，相互补充，相互配合，形成全方位、立体化的党建工作体系。党校的四个部门，除了牵头负责几项具体工作外，还要发挥自身特长，根据他工作条线的需要提供专业化的保障服务。

例如：积极分子党校，由党校办公室在总支组织委员的指导下牵头开展，组织部、宣传部、理论部则在办公室的统筹下分别提供组织考核、文宣制作、课程设计等专业化服务。

3、分类指导，培养骨干。组织委员及分管副书记重点联系指导党校办公室、组织部，宣传委员及分管副书记重点联系指导党校宣传部、理论部，以此确保党校骨干队伍的建设，培养优秀党建骨干脱颖而出。

如图：
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